

ZAPYTANIE OFERTOWE nr ZC/08/2019
[bookmark: _GoBack]z dnia 2.12.2019 roku

przygotowanie tekstów na stronę internetową projektu Centrum Badania i Wdrażania Strategii Wspierających Zdrowe Starzenie - RIDage 
w ramach projektu RIDage, umowa nr 019/RID/2018/2019
Informacje o Zamawiającym

Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
ul. Mikołowska 72A
40-065 Katowice
Tryb udzielenia zamówienia

W związku z faktem, iż projekt RIDage jest realizowany w ramach umowy nr 019/RID/2018/2019, która w części przedmiotu zamówienia jest dofinansowana ze środków Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego, zaproszenie do składania ofert w niniejszym postępowaniu jest realizowane w trybie konkursu ofert i podlega ogłoszeniu na portalu Zamawiającego. Do Zamówienia nie mają zastosowania przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843ze zm.) w związku z art. 4 pkt 8 Ustawy.
 Ogólny opis projektu RIDage

Centrum Badania i Wdrażania Strategii Wspierającej Zdrowe Starzenie (dalej „Centrum”)  działać będzie w dwóch obszarach: badawczym oraz promocji zdrowia jako prewencji chorób związanych z wiekiem.  Misją RIDage to działanie na rzecz wydłużania czasu życia w zdrowiu i wzrostu jakości życia osób starszych poprzez opracowywanie i ciągłe ulepszanie systemu wdrażania spersonalizowanych programów wspierających zdrowe starzenie.
Grupą docelową projektu są kobiety i mężczyźni w wieku powyżej 45 roku życia. Działalność Centrum będzie w szczególności kierowana do osób w grupie 45-65 lat.

Opis przedmiotu zamówienia oraz obowiązki jednostki włączającej:

Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie tekstów na stronę internetową projektu Centrum Badania i Wdrażania Strategii Wspierających Zdrowe Starzenie - RIDage. Zamówienie obejmuje przygotowanie testów od podstaw oraz korektę tekstów dostarczonych przez Zamawiającego, a w szczególności:
· Przygotowanie tekstów związanych z regulacjami prawnymi tj. regulamin korzystania z serwisu, formularze zgody RODO, formularze zgody na korzystanie z wyników badań beneficjenta do celów naukowych. Weryfikacja zgodności z prawem po stronie Zamawiającego – około 7 szt.
· Przygotowanie opisu sylwetek zespołu projektowego, naukowców zaangażowanych w realizację badań oraz  rady naukowej na podstawie dostarczonych materiałów: około 40 osób.
· Korektę artykułów popularnonaukowych o tematyce związanej ze zdrowym trybem życia i profilaktyką chorób związanych z wiekiem: 18 artykułów o długości 6000 - 12 000 zzs.
· Korektę wybranych treści na stronę tj. Opis projektu, opis kampanii, opisy badań diagnostycznych i zaleceń – około 10 szt. treści
Poprawki zgodnie ze zgłoszonym feedbackiem przeprowadzone maksymalnie w dwóch turach.
 Termin realizacji zamówienia

Ostateczne zakończenie prac nad projektem do 31 grudnia 2022r. 

Pisemną ofertę (wraz z wymaganymi załącznikami) należy złożyć:
a. w Kancelarii Głównej AWF Katowice, pokój nr 21,  ul. Mikołowska 72 A 
lub
b.  przesłać na adres poczty elektronicznej: aifz@awf.katowice.pl
c. Termin składania ofert: od 03.12.2019 r. do dnia 09.12.2019 r. do godz. 12:00
 
Warunki płatności. 

Termin płatności 21 dni od dnia dostarczenia faktury do Zamawiającego.

Warunki udziału w postepowaniu:

A. O udzielenie zamówienia nie może ubiegać się Oferent, który jest:
Podmiotem powiązanym lub będącym jednostką zależną, współzależną lub dominującą w relacji z Zamawiającym w rozumieniu ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 351, z późn. zm.);
Podmiotem pozostającym z Zamawiającym lub członkami jego organów w takim stosunku faktycznym lub prawnym, który może budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności w wyborze dostawcy towaru lub usługi, w szczególności pozostającym w związku małżeńskim, stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa do drugiego stopnia włącznie, stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, także poprzez członkostwo w organach dostawcy towaru lub usługi;
Podmiotem powiązanym lub podmiotem partnerskim w stosunku do Wykonawcy lub Współwykonawcy w Rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne ze wspólnym rynkiem w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014);
Podmiotem powiązanym osobowo z Wykonawcą lub Współwykonawcą w rozumieniu art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 2174 z późn. zm.). 
Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty przez Wykonawcę, który wykaże, że całość lub część usług będzie świadczona na rzecz Wykonawcy przez podwykonawcę lub podwykonawców.

B. Wymagania względem wykonawcy:
- Zamawiający wymaga w okresie ostatnich 2 lat przed terminem składnia ofert aby wykonawca zrealizował min. 8 projektów w zakresie przygotowywanie treści. Wykonawcy powinni dołączyć do Wykazu należycie wykonanych usług (Załącznik nr 4) dowody (np. referencje, protokoły odbioru, itp.) potwierdzające należyte wykonanie lub wykonywanie minimum 5 ze wskazanych usług.

Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawców warunków udziału na podstawie oświadczenia Oferenta o treści znajdującej się w Załączniku nr 2 do niniejszego zapytania. 
 
Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferent przedstawia ofertę zgodnie z wymogami określonymi w zapytaniu ofertowym;
2. Niedopuszczalne jest złożenie kilku ofert przez tego samego Oferenta lub oferty alternatywnej. W takim wypadku wszystkie oferty danego Oferenta zostaną odrzucone;
3. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę;
4. Oferta nie może być częściowa;
5. Ofertę należy przygotować według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego i złożyć ją wraz z załącznikami wymienionymi we wzorze Formularza oferty;
6. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Oferent;
7. Oferta powinna być podpisana, a wszystkie strony oferty oraz jej załączników powinny zostać ponumerowane oraz parafowane przez osobę/osoby uprawnione do zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta;
8. Wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie muszą być opatrzone podpisem osoby uprawnionej do zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta. 
9. Oferent biorący udział w postępowaniu konkursowym załącza do formularza ofertowego, poza dokumentami potwierdzającymi spełnienie kryteriów udziału w postępowaniu, następujące dokumenty:
a. Aktualny odpis z rejestru przedsiębiorców KRS lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (wydruk z systemu komputerowego wygenerowany ze strony www.ms.gov.pl lub http://prod.ceidg.gov.pl),
b. Oświadczenie Oferenta o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wg załącznika nr 2,
c. Pełnomocnictwo dla osoby składającej ofertę w przypadku działania Oferenta przez pełnomocnika. Pełnomocnictwo należy dołączyć w oryginale.

Kryteria oceny ofert: 

Oferta oceniana będzie pod względem:
formalnym, tj. spełnienia warunków podanych w dokumentacji konkursowej,
merytorycznym, tj. wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z podanymi niżej kryteriami.

	LP
	NAZWA KRYTERIUM
	ILOŚĆ PUNKTÓW

	1. 
	Łączny koszt brutto 
	100



Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:

*Cena brutto to cena jaką Zamawiający będzie zobowiązany ponieść w związku z realizacją niniejszej usługi.

Cena
Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone wg następującego wzoru: liczba punktów = (Cmin/Cof) x 100 punktów, gdzie Cmin – najniższa cena spośród ofert, a Cof – cena podana w ofercie.

X. Informacja w zakresie przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach, ul. Mikołowska 72a, 40 – 065 Katowice.
▪ inspektorem ochrony danych osobowych w Akademii Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach jest Leszek Nowak, kontakt: l.nowak@awf.katowice.pl, 
▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) i f) RODO w celu związanym z postępowaniem na przygotowanie tekstów na stronę internetową projektu Centrum Badania i Wdrażania Strategii Wspierających Zdrowe Starzenie - RIDage  
▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem koniecznym związanym z udziałem w niniejszym postępowaniu;
▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
▪ posiada Pani/Pan:
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
▪ nie przysługuje Pani/Panu:
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Załącznik nr 1 - Formularz oferty


Pieczęć oferenta


pieczęć firmowa


	


	…………………………………….
	miejscowość, data

Zamawiający
Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
ul. Mikołowska 72A
40-065 Katowice
		
OFERTA
DANE OFERENTA: 
Pełna nazwa: …………………………………………………………….……………………………………………...
Adres: ulica …………………………………………………………………………………….. kod ………………… miejscowość …………………………………………..…
tel.: …………………... fax: ……………….……………..
e-mail: …………………………………..………………….
NIP:  ……………………………………….…………………
REGON: …………………………………………………….

Niniejszym w imieniu wymienionego powyżej Oferenta, przedstawiamy ofertę na:

przygotowanie tekstów na stronę internetową projektu Centrum Badania i Wdrażania Strategii Wspierających Zdrowe Starzenie - RIDage 

w ramach projektu pod nazwą „Centrum Badania i Wdrażania Strategii Wspierającej Zdrowe Starzenie”” (RIDage), Program „Regionalna Inicjatywa Doskonałości”, umowa nr 019/RID/2018/2019





Oferta cenowa:

1. Wynagrodzenie zbiorcze brutto za przygotowanie tekstów na stronę internetową projektu RIDage: ………………………………………………………………………………………………………………….
W tym:


	Lp.
	Rodzaj tekstu
	Liczba znaków specjalnych (zzs)
	Jednostkowa cena brutto za rodzaj tekstu

	1
	Tekst związane z regulacjami prawnymi
	1000 - 3000
	

	
	
	3000 - 6000
	

	
	
	6000 - 9000
	

	
	
	9000 - 12000
	

	2
	Opis sylwetek zespołu projektowego
	1000 - 3000
	

	
	
	3000 - 6000
	

	
	
	6000 - 9000
	

	
	
	9000 - 12000
	

	3
	Korekta artykułów popularnonaukowych
	6000 - 12 000
	

	4
	Korekta wybranych treści na stronę
	1000 - 3000
	

	
	
	3000 - 6000
	

	
	
	6000 - 9000
	

	
	
	9000 - 12000
	

	
	
	






1. Oświadczamy, że złożona oferta ważna jest do dnia ………………………………………
1.  Oświadczam, że zapoznaliśmy się z treścią warunków zapytania ofertowego oraz wzoru umowy i uznajemy się za związanych określonymi w nich zasadach postepowania. 
1. W przypadku wyboru naszej oferty osobą upoważnioną do podpisania umowy z naszej strony będzie: ……………………………………………………………………………………………………………
1. Załącznikami do niniejszej oferty są: 
1. Oświadczenia Oferenta o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
1. Specyfikacja przedmiotu zamówienia, zgodna z Warunkami udziału Oferenta w postępowaniu.


………………………………………….……………………… 
Podpisy i pieczątki imienne przedstawiciela 
/ przedstawicieli Oferenta upełnomocnionego / 
upełnomocnionych do zaciągania zobowiązań 
w wysokości odpowiadającej cenie ofertowej




















Załącznik nr 2 - Oświadczenie Oferenta o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

	



pieczęć oferenta
	



miejscowość, data





Zamawiający
Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
ul. Mikołowska 72A
40-065 Katowice


Przystępując do udziału w Postepowaniu o udzielenie zamówienia na przygotowanie tekstów na stronę internetową projektu Centrum Badania i Wdrażania Strategii Wspierających Zdrowe Starzenie - RIDage, Program „Regionalna Inicjatywa Doskonałości”, umowa nr 019/RID/2018/2019
oświadczam/y, że Oferent:


…………………………………………………………………………………………………
(pełna nazwa Oferenta)

spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w zapytaniu ofertowym.






………………………………………….……………………… 
Podpisy i pieczątki imienne przedstawiciela /
przedstawicieli Oferenta upełnomocnionego / 
upełnomocnionych do zaciągania zobowiązań 
w wysokości odpowiadającej cenie ofertowej


Załącznik nr 3. Specyfikacja przedmiotu zamówienia

	



pieczęć oferenta
	



                                       miejscowość, data



Zamawiający:
Akademia Wychowania Fizycznego im. Jerzego Kukuczki w Katowicach
ul. Mikołowska 72A
40-065 Katowice



Przystępując do udziału w Postepowaniu o udzielenia zamówienia na przygotowanie tekstów na stronę internetową projektu Centrum Badania i Wdrażania Strategii Wspierających Zdrowe Starzenie - RIDage, Program „Regionalna Inicjatywa Doskonałości”, umowa nr 019/RID/2018/2019

oświadczam/y, że oferujemy usługę zgodną z Warunkami udziału w postepowaniu, obejmującą:







………………………………………….……………………… 
Podpisy i pieczątki imienne przedstawiciela /
przedstawicieli Oferenta upełnomocnionego / 
upełnomocnionych do zaciągania zobowiązań 
w wysokości odpowiadającej cenie ofertowej




Załącznik nr 4.


……………………………………. 
Pieczęć firmowa Wykonawcy 

WYKAZ NALEŻYCIE WYKONANYCH USŁUG 

	Wykonawcy ubiegający się o udzielenie Zamówienia winni wykazać się, w ciągu ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wiedzą i doświadczeniem w realizacji zamówienia w postaci należytego wykonania co najmniej 5 usług 

	Lp.
	Wykonana usługa

	
	Nazwa i adres siedziby podmiotu zlecającego
Wykonanie wskazanej usługi
	Zakres wskazanej usługi 
	Data wykonania miesiąc/rok (należy podać datę rozpoczęcia i zakończenia wskazanej usługi)

	1
	
	
	od …..…./…............... do …..…./…............... 
( miesiąc / rok)

	2
	
	
	od …..…./…............... do …..…./…............... ( miesiąc / rok)

	3
	
	
	od …..…./…............... do …..…./…............... ( miesiąc / rok)

	4
	
	
	od …..…./…............... do …..…./…............... ( miesiąc / rok)

	5
	
	
	od …..…./…............... do …..…./…............... ( miesiąc / rok)



Do 3 (trzech) usług wybranych z powyższego wykazu załączam dowody potwierdzające, że wskazane w nim usługi zostały wykonane należycie: 
1. Nazwa podmiotu zlecającego wykonanie wskazanej usługi ……..……………………………………. 
2. Nazwa podmiotu zlecającego wykonanie wskazanej usługi……..…………………………………….
3. Nazwa podmiotu zlecającego wykonanie wskazanej usługi……..…………………………………….


…………………………………                             ………………………………………………                                                                     

miejscowość, data                                                                  	Podpisy i pieczątki imienne przedstawiciela /
przedstawicieli Oferenta upełnomocnionego / 
upełnomocnionych do zaciągania zobowiązań 
w wysokości odpowiadającej cenie ofertowej



